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Unità Organizzativa Responsabile: Servizio Segreteria, Gestione Giuridica del Personale e Organi Istituzionali  - 
Attività Economiche – Patrimonio                      Responsabile: Reinaudo Marisa  

Telefono: 011 9643102 – e mail: reinaudo.marisa@comune.condove.to.it                                           
 

SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Segreteria/Partecipazio
ne e diritti dei cittadini 

Risposta a istanze, petizioni e proposte dei cittadini non 
rientranti in procedimenti individuati. 

Statuto comunale – 
artt.33 e 34 

35 

Dalla data di 
ricevimento delle 
istanze, petizioni e 
proposte. 

La segreteria smista ai 
competenti responsabili che 
esprimono parere al Sindaco 
entro 30 giorni dal ricevimento. 
Entro i successivi 5 giorni il 
sindaco effettua le  comunicazioni 
ai cittadini.  

Organi 
Istituzionali/Diritti dei 
consiglieri comunali 

Rilascio atti  oggetto di richiesta di accesso dei Consiglieri 
comunali   

Regolamento per il 
funzionamento del 
Consiglio Comunale 
(art. 26)  

3 
Dalla data di 
ricevimento  delle 
richieste. 

Fatta salva la previsione di termini 
più lunghi ai sensi dell’ art.  26 
comma 3 del regolamento. 

Segreteria/Attività 
rogatoria contrattuale 

Rogito contratti in forma pubblico-amministrativa e  
autentica scritture private. 

D.lgs. n. 267/2000 
art. 97 

8 

Dalla data di 
trasmissione delle 
bozze  da parte del  
servizio competente 
alla stipula. 
 

Fatta salva previsione  

Segreteria /Attività 
rogatoria contrattuale  

Iscrizione a repertorio scritture private non autenticate  Legge n. 89/1913  1 

Dalla trasmissione 
dell’atto da parte del 
servizio competente 
alla stipula 

 

Segreteria /Attività 
rogatoria contrattuale  

Registrazione contratti  D.P.R. 131/1986 20 Dalla data di stipula   

Segreteria/Attività di 
comunicazione 
istituzionale e 
trasparenza 

Pubblicazioni sul sito istituzionale  
D.lgs. n. 82/2005 art. 
54 –   

2 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/ 
Procedure di 
reclutamento 

Assunzione mediante concorso pubblico per la copertura di 
posti vacanti: ammissione al concorso, valutazione titoli, 
prove di esame, formazione graduatoria finale, approvazione 
atti e nomina vincitori. 

DPR 487/1994 e 
regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

210 

Dalla data di 
comunicazione ai 
candidati 
dell’ammissione al 
concorso. 

Il termine superiore a 90 gg. trova 
fonte legittimante nella normativa 
di settore . 
Sono fatti salvi vincoli e diversi 
termini imposti dalla normativa 
finanziaria in materia di personale 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Gestione Giuridica 
del 

Personale/Procedure di 
reclutamento 

Assunzioni di personale appartenente a categoria non 
superiore alla B tramite centro per l’impiego e assunzioni 
obbligatorie appartenenti categorie protette: richiesta avvio a 
selezione, selezione, nomina. 

L.R. n. 34/2008 art. 
45 - L. n. 56/1987 
art. 16 -DPR 
487/1994  - 
Regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

45 
Dalla data di 
conclusione della 
procedura selettiva. 

sono fatti salvi vincoli e diversi 
termini imposti dalla normativa 
finanziaria in materia di personale 

Gestione Giuridica 
del 

Personale/Procedure di 
reclutamento 

Assunzioni mediante contratto a tempo determinato con 
avviso di pubblica selezione: avviso presentazione 
domande, selezione, approvazione graduatoria. 

Art.74 Regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

60 

Dalla data di 
comunicazione ai 
candidati 
dell’ammissione 
alla procedura 
selettiva per il 
personale 
appartenente a 
categoria superiore 
alla B e dalla data 
di conclusione della 
procedura selettiva 
per   il restante 
personale. 

sono fatti salvi vincoli e diversi 
termini imposti dalla normativa 
finanziaria in materia di personale 

Gestione Giuridica 
del 

Personale/Procedure di 
reclutamento 

Assunzioni mediante l'utilizzo dell'istituto della mobilità del 
personale del pubblico impiego: ammissione alla 
procedura, selezione, richiesta nulla osta all'ente di 
appartenenza, atto di assunzione. 

Capo IV 
Regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

30 

Dalla data di 
rilascio del nulla 
osta dell’Ente di 
appartenenza fatti 
salvi diversi termini 
stabiliti in accordo 
con la stessa. 

sono fatti salvi vincoli e diversi 
termini imposti dalla normativa 
finanziaria in materia di personale 

Gestione Giuridica 
del Personale/Attività 

certificatoria  

Certificazione del servizi prestati alle dipendenze del 
Comune non includenti dati contabili , fiscali e 
previdenziali . 

DPR. n. 445/2000 15 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta. 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Autorizzazione al personale ad assumere incarichi esterni. 

articolo 85  
Regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

10 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta. 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Accesso 

agli atti 
Rilascio copia documentazione concorsuale. Legge n. 241/1990 10 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Accesso 

agli atti 
Rilascio fascicolo personale depositato in ufficio. CCNL 5 

Dalla data di 
ricevimento  della 
richiesta 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Gestione Giuridica 
del Personale/Accesso 

agli atti 
Rilascio fascicolo personale depositato in archivio. CCNL 15 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Rilascio autorizzazioni partecipazione a corsi CCNL 5 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Rilascio autorizzazioni a missioni senza pernottamento  CCNL a vista  Dalla data di richiesta  

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Rilascio autorizzazioni a missioni con pernottamento  CCNL  7 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta  

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Rilascio autorizzazioni ad orari di lavoro flessibili  Piano Azioni Positive  5 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 

Rilascio autorizzazioni congedi straordinari, congedi parentali, 
aspettative e istituti similari  

CCNL  e D.lgs. n. 
151/2001 

30 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Procedimenti disciplinari  

D.lgs. n. 165/2001 - 
regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

60 o  120 
Dalla data di 
contestazione 
dell’addebito  

120 per sanzioni superiori alla 
sospensione dal servizio con 
privazione della retribuzione per 
più di 10 giorni. Il termine 
superiore a 90 gg. Trova fonte 
legittimante nella normativa di 
settore 

Gestione Giuridica 
del personale/ Istituti 

economici 
liquidazione rimborso spese missioni CCNL 

Cadenza 
trimestrale 

  

Gestione Giuridica 
del personale/ Istituti 

economici 
Liquidazione compensi lavoro straordinario CCNL  

Cadenza 
annuale 

  

Gestione Giuridica 
del Personale/Gestione 

rapporto di lavoro 
Attribuzione benefici progressioni economiche orizzontali  CCDI  40 

Dalla data di 
scadenza del 
termine di 
presentazione della 
domanda 

 

Altri Comunicazione anagrafe dei dipendenti 
L.412/91 art. 24 - 
D.lgs.165/2011 art. 
53 c.11 

30/06  
i dati sono riferiti all'anno 
precedente 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Altri 
 

Relazione al conto annuale 
D.Lgs. n.165/2001 
art. 60,  comma 2 

Scadenza 
fissata anno 

per anno 
con circolare 

MEF 

 
trasmissione telematica tramite 
sito sicotesoro.it 

Altri Conto annuale del personale  
D.Lgs. n.165/2001 
art. 60,  comma 2 

Scadenza 
fissata anno 

per anno 
con circolare 

MEF 

 
trasmissione telematica tramite 
sito sicotesoro.it 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 

Impegni spese indennità amministratori e gettoni di presenza 
Consiglieri Comunali  

D.lgs. n. 267/2000 10 
Dalla data di 
esecutività del PRO  

 

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 

Istruttoria autorizzazioni missioni amministratori senza 
pernottamento e relativo rilascio 

D.lgs. n. 267/2000 1 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta  

 

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 

Istruttoria autorizzazioni missioni amministratori con 
pernottamento e relativa adozione provvedimento 

D.lgs. n. 267/2000 7 
Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 
Liquidazione rimborso spese missioni amministratori D.lgs. n. 267/2000 30 

Dalla consegna 
delle pezze 
giustificative 

 

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 
Liquidazione oneri riflessi permessi retribuiti amministratori  D.lgs. n. 267/2000 30 

Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta del datore 
di lavoro. 

Liquidazione oneri riflessi 
permessi retribuiti 
amministratori  

Organi 
Istituzionali/Status 

amministratori 
Liquidazione gettoni presenza consiglieri comunali  D.lgs. n. 267/2000 

Cadenza 
annuale 

  

 
Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

Apertura / trasferimento sede / ampliamento superficie / sub 
ingresso in esercizio di vicinato  
( superficie di vendita fino a 150 mq) 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
65  
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

 
Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

Autorizzazione nuova apertura/ trasferimento di sede 
/ampliamento della superficie fino ai limiti previsti / modifica 
ed aggiunta di settore merceologico in media struttura di 
vendita (superficie di vendita da 151 mq e fino a 1500 mq)  

D.lgs. n. 114/1998 
art. 8 L.R. 12/11/1999 
n. 28 e s.m.i. - Testo 
coord. allegato A alla 
D.C.R. n. 563- 13414/ 
1999 D.C.R. 191-
43016 del 20.11.2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
90 giorni 

Dalla data di 
ricezione 
dell’istanza  

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine senza 
comunicazione di diniego 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Subingresso in media struttura di vendita 

D.lgs. n. 114/1998 – 
L.R. 12/11/1999 n. 28 
e s.m.i. - Testo coord. 
allegato A alla D.C.R. 
n. 563- 13414 /1999 
D.C.R. 191-43016 del 
20.11.2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 
Autorizzazione all’apertura di grande struttura di vendita 

D.lgs. n. 114/1998 
art. 9 e normativa 
regionale 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

180 giorni 

Dalla 
presentazione della 
domanda completa 
della 
documentazione 
tecnica richiesta   

Procedimento complesso con 
necessità di conferenza di 
servizi   

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Proroga all’avvio dell’attività in media e grande struttura di 
vendita  
 

 
D.lgs. n. 114/1998 
art. 22 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
30 giorni 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza  

 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Avvio attività di vendita in spacci interni 
 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
66 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Avvio dell’attività di vendita a mezzo di apparecchi automatici 
 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
67 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

effettuare i 
controlli 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Avvio attività di vendita per corrispondenza televisione o altri 
sistemi di comunicazione  

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
68 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Avvio dell’attività di vendita al domicilio del consumatore 
 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
69 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Comunicazione effettuazione vendita sottocosto 
 

 
D.lgs. n. 114/1998 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Comunicazi
one al 

Comune 
prima di 
iniziare 

 Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

 
Comunicazione liquidazione  
 

 
L.R. 28/1999 art. 13 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
30 giorni 

Dalla data di 
ricevimento della 
comunicazione 

 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 
Apertura / trasferimento punto vendita quotidiani e periodici  

D.lgs. 170/2001 – 
Legge 138/2011 – 
Legge 27/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

controlli 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

Subingresso in punto vendita quotidiani e periodici 
 

D.lgs. 170/2001 – 
Legge 138/2011 – 
Legge 27/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 

fissa 

Nulla osta per la chiusura temporanea di rivendita generi di 
monopolio ( es. ferie)  

 
 

immediato 

Immediato alla 
presentazione della 
richiesta 

 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

 
Apertura / trasferimento esercizio di somministrazione 

 
L.R. 38/2006 art. 9 
s.m.i.  
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 
 

 
60 giorni 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza  

Silenzio assenso in caso di 
mancata comunicazione del 
diniego 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

 
Ampliamento superficie 

L.R. 38/2006 art. 12 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 
Subingresso  

L.R. 38/2006 art. 13 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 
Annotazione su autorizzazione variazione preposto 

Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

30 giorni 
Dalla ricezione 
della 
comunicazione 

 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 
Proroga al termine massimo per l’avvio dell’attività  

Convenzione 
gestione associata 
SUAP  

30 giorni 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza  

Termine procedimento non 
fissato 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

Somministrazione temporanea  in occasione di sagre feste 
fiere  
 

L.R. 38/2006 art. 10 
 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA da parte 
dell’ASL 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

Avvio attività / subingresso nella somministrazione effettuata 
in mensa  
 

L.R. n. 38/2006 come 
modificato dall’art. 18 
c. 2 L.R. 38/2009 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

Avvio attività di somministrazione di cui all’art. 8 comma 6 
L.R. 38/2006 

L.R. n. 38/2006 come 
modificato dall’art. 18 
c. 2 L.R. 38/2009 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Esercizi di 

somministrazione 

Avvio attività di somministrazione in circolo privato affiliato a 
favore dei soci esercitata direttamente dal Presidente  

 
DPR n. 235/2001 art. 
2 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura agriturismo 

L.R. n. 38/1995 art. 6 
come modificato dalla 
L.R. 38/2009 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura /trasferimento /sub ingresso in struttura ricettiva 
alberghiera  

L.R. n. 14/1995 art. 
2bis introdotto dalla 
L.R. 38/2009 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

 
Attribuzione di classificazione struttura ricettiva alberghiera 

L.R. n. 14/1995 art. 7 
come modificato dalla 
L.R. 38/2009 art. 4 
comma 2 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Da presentare contestualmente 
all’apertura della struttura o 6 
mesi prima della scadenza 
della classificaz. / se struttura 
già attiva il Comune verifica 
requisiti oggettivi 



 11 

SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

controlli 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Gestione di case e ostelli per ferie (diverse tipologie tra cui la 
foresteria) 

L.R. n. 31/1985 art. 
5bis come modificato 
dalla L.R. n. 38/2009 
art. 3 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Gestione Bed&Breakfast  

L.R. n. 31/1985 art. 
15 bis 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP  

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato- 
verifica del Comune sui requisiti 
oggettivi 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura complesso ricettivo all’aperto 

L.R. 54/1979 art. 7 
come modificato dalla 
L.R. 38/2009 art. 2 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Attività di affittacamere  

L.R. n. 31/1985 art. 
15 come modificato 
dalla L.R. n. 38/2009 
art. 3 c. 5 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Gestione case e appartamenti per le vacanze 

L.R. n. 31/1985 art. 
16 e art. 18  come 
modificato dalla L.R. 
n. 38/2009 art. 3 c. 9 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Agricoltura 
 

Vendita diretta da parte dei produttori agricoli presso 
l’azienda o  in forma itinerante 

 
D.lgs. n. 228/2001 
art. 4 Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Artigianato 
 

 
Inizio attività / trasferimento / subingresso acconciatore 
 

Legge n.174/2005  
Legge Regionale n. 
38/2009 D.lgs. 
147/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

 
Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

 
Avvio attività immediato 

Artigianato 
 

Inizio attività / trasferimento /subingresso estetista  

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
77 - Legge Regionale 
n. 54/1992 art. 7 
come modificato dalla 
L.R. 38/2009 D.lgs. 
147/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Artigianato 
 

Solarium / tatuaggio piercing attività assimilata a quella di 
estetista 

 
D.lgs. n. 59/2010 art. 
77 - Legge Regionale 
n. 54/1992 art. 7 
come modificato dalla 
L.R. 38/2009 D.lgs. 
147/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Artigianato 
 

Apertura di tinto-lavanderia 

D.lgs. n. 59/2010 – L. 
84/2006 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

 
Autorizzazione effettuazione trattenimenti pubblici 
temporanei 

 
Artt. 68 -80 TULPS 
 

 
30 giorni 

Dalla data di 
ricezione 
dell’istanza 

 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

 
Svolgimento piccoli trattenimenti  

Art. 69 TULPS 

Attività 
soggetta a 

SCIA il 
Comune ha 

60 gg di 
tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA 

Se l’attività esercitata prevede 
anche una deroga ai limiti di 
rumore  
Necessario presentare la SCIA 
15 gg prima rispetto all’evento  

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

 
Apertura di sala giochi 

 
Art. 86 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

60 giorni 
Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza  

 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

Installazione di giochi leciti e apparecchi e congegni 
automatici, semiautomatici ed elettronici da gioco  

 
Artt. 86 e 110 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 

Dalla data di 
ricevimento  della 
SCIA 

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

 attività il 
Comune ha 

60 gg di 
tempo per 
effettuare i 

controlli 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

Distribuzione (commercializzazione, installazione  gestione e 
noleggio) di apparecchi e congegni automatici, 
semiautomatici ed elettronici da gioco 

 
Art. 86 TULPS  

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 
Apertura impianti e locali ( trattenimento e svago pubblico)  

 
Artt. 68 86 e 80 
TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

60 giorni 
 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza  

 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

Successive variazioni nelle autorizzazioni di PS (quali es. 
affidamento in gestione modifica del gestore e/o 
responsabile subentro senza modifica dei locali)  

 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa  
 
Avvio attività di facchinaggio  

 
D.P.R. n. 342/1994 
 D.lgs n. 59/2010 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA  

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

effettuare i 
controlli 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

Accensione di fuochi d’artificio, svolgimento spettacoli 
pirotecnici 

 
Art. 57 TULPS 

 
30 giorni 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

Termine procedimento non 
fissato in leggi e/o regolamenti 
speciali  

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 
Avvio attività di Istruttore/ Direttore tiro a segno  

 
Art. 42 TULPS - legge 
100/1975 art. 31 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 
Avvio attività di commercio di cose antiche o usate 

 
Art. 126 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 
Avvio attività di agenzia d'affari (varie tipologie) 

 
Art. 115 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

 

 
Installazione di luminarie natalizie e simili 

art. 57 TULPS art. 
110 Regolamento 
T.U.L.P.S – art. 19 
Legge n. 241/1990 –

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA 

Avvio attività immediato 
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

Reg. Comun. Polizia 
Urbana  
 

immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Polizia Amministrativa  
 

Avvio attività di noleggio veicoli senza conducente  

 
D.PR. n. 481/2001 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa  
 

Avvio attività di rimessa veicoli  

 
D.P.R. n. 480/2001 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa  noleggio con conducente 
Autorizzazioni 
rilasciate a seguito di 
bando comunale  

Termine 
fissato nel 

bando 
comunale 

  

Polizia Amministrativa  
Messa in esercizio e attribuzione numero di matricola ad 
ascensore 
 

DPR. n. 162/1999 art. 
12 

30 giorni 
Dalla ricezione 
della 
comunicazione 

 

Polizia Amministrativa Apertura agenzia di viaggi e turismo 

L.R. n. 15/1988 come 
modificato dalla L.R. 
38/2009  
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

 
Attività 

soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 

Dalla data di 
ricezione della 
SCIA  

Avvio attività immediato  
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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI  
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA  
DEL TERMINE 

NOTE 

60 gg di 
tempo per 
effettuare i 

controlli 

DEMANIALE/ 
PATRIMONIALE 

Rilascio autorizzazione per la concessione di spazi scolastici 
in orario extrascolastico. 

- Art. 96 comma 
1 D. Lgs. n. 
297/1994; 

- Art. 90 comma 
26 Legge 289/2002 
(per la concessione 
di palestre aree di 
gioco e gli impianti 
sportivi scolastici a 

società ed 
Associazioni 

sportive). 
- Regolamento 

Comunale  

 

15 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza, previo 
assenso del 
Consiglio d’Istituto. 

Per attività corsuali annuali 
presso le palestre scolastiche è 
approvato il calendario degli 
utilizzi nel mese di Agosto 

DEMANIALE/ 
PATRIMONIALE 

Rilascio autorizzazione per l'utilizzo di immobili di proprietà 
comunale non utilizzati (Es. Ex-Chiesa Cappuccini - Chiesa 
di Santo Stefano). 

- Artt. 1803 e segg. 
Codice Civile. 

15 
Dalla data di 
ricevimento dell’ 
istanza. 

 

DEMANIALE/ 
PATRIMONIALE 

Rilascio autorizzazione all'uso di immobili di proprietà 
comunale utilizzati (Es. Sala del Consiglio…). 

- Artt. 1803 e segg. 
Codice Civile. 
Art. 3 Regolamento 
concessione locali 
comunali 

5 per usi 
temporanei 
15 per usi 
durevoli 
30 per 
attività 
corsuali 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’istanza 

 

 

Condove lì 4/03/2014 

 


